CAMARA MUNICIPAL DE FRANCA
ESTADO DE SAO PAULO

www.camarafranca.sp.gov.br

ATMD - Ato da Mesa Diretora N° 4/2026, DE 10 de abril de 2026

Institui o Regulamento Interno da Camara Municipal
de Franca.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
FRANCA, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, expede o seguinte Ato:

ATMD - Ato da Mesa Diretora N° 4/2026
CAPITULO 1
DA INTEGRACAO DO CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABALHO

Art. 1° O presente regulamento integra o contrato individual de trabalho. A
acdo reguladora nele contida estende-se a todos os funcionarios, servidores efetivos e
comissionados, sem distingdo hierdrquica, € supre os principios gerais de direitos e
deveres contidos nas legislacdes trabalhistas vigentes.

Paragrafo unico — A obrigatoriedade de seu cumprimento permanece por todo
o tempo de duragdo do contrato de trabalho, ndo sendo permitido, a ninguém, alegar
seu desconhecimento.

CAPITULO 11
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 2° A jornada de trabalho dos servidores sujeitos a prestagdo de 40
(quarenta) horas semanais, distribuidas em 08 horas didrias, deverd ser cumprida,
obrigatoriamente, de segunda a sexta feira, dentro das seguintes faixas de horario:

L Entrada entre 07h30 e 08h15;

II. Intervalo intrajornada de no minimo 1 hora e, no
maximo, 2 horas;
1. Saida entre 16h30 e 18h00

§1°0 horario fixado no caput deste artigo somente sera alterado em casos
devidamente autorizados e motivados e desde que ndo prejudiquem o servigo
publico.

§2° Fica assegurado o intervalo minimo de 15 (quinze) minutos para alimentacdo e
descanso, para a carga de 6 horas didrias, fixado na respectiva Portaria.

CAPITULO 111
DO REGISTRO ELETRONICO DE PONTO
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Art. 3° A frequéncia diaria dos servidores da Camara Municipal de Franca
sera apurada pelo Registro Eletronico de Ponto, e, se necessario, por outros meios
tecnologicos.

Art. 4° Estdo obrigados ao registro eletronico do ponto os servidores
ocupantes de carto/emprego publico permanente e ocupantes de fungdes gratificadas,
ressalvados os casos de dispensa expressa, devidamente autorizados pela Presidéncia,
nos termos do artigo 62, I da CLT.

§1° A frequéncia didria dos servidores da Camara Municipal de
Franca, ocupantes do cargo de advogado, sera realizada mediante preenchimento do
formuldrio de frequéncia, atestando a carga horéria, com ciéncia da chefia imediata,
em cumprimento ao disposto na Stimula 9 do Conselho Federal da OAB.

§2° A frequéncia diéria dos servidores da Camara Municipal de
Franca, ocupante de Fungdes Gratificas, dispensadas do controle por ponto
eletronico, nos termos do artigo 62, I da CLT, sera realizada mediante preenchimento
do formuléario de frequéncia, atestando a carga hordria, com ciéncia da chefia
imediata.

§3° A responsabilidade pela elaboragdo das fichas de
frequéncias, previstas nos paragrafos acima, serd do Recursos Humanos do Poder
Legislativo. O servidor devera preenché-la e entrega-la neste Departamento, até o dia
25 de cada més.

Art. 5° Nao serdo descontadas nem computadas como jornada extraordinaria

as variacoes de horario no registro de ponto nao excedentes de cinco minutos,
observado o limite maximo de dez minutos diarios (CLT art.58§1°).

CAPITULO V
DAS AUSENCIAS E ATRASOS

Art. 6° As saidas ou auséncias do servidor durante o hordrio de trabalho
deverdo ser previamente comunicadas ao setor onde exerce suas atividades.

Paragrafo Uinico. As auséncias serdo compensadas por meio do banco de horas, nos
termos do Acordo Coletivo de Trabalho vigente.

Art. 7° As faltas justificadas deverdo ser comprovadas mediante a
apresentacdo do documento competente, como atestado médico, odontologico ou

equivalente, nos termos da legislagdo vigente.

§ 1° A comprovacao sera feita no prazo de 3 (trés) dias tteis imediatos ao da
auséncia.

§ 2° As faltas injustificadas serdo descontadas na forma da lei.

CAPITULO VI
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DAS FALTAS JUSTIFICADAS

Art. 8° As faltas justificadas sdo hipdteses legais em que o servidor pode
deixar de comparecer ao servico sem que a falta seja descontada do saldrio. A
legislacao considera como faltas justificadas ou admissiveis, por exemplo, dentre
outras:
a) Licenca Nojo;
b) Licenca Gala;
¢) Licenga Paternidade;
d) Licenga Maternidade;
e) Licenca para Internacdo de filhos e conjuges;
f) Licenga para Doagao de Sangue;
g) Licenca para Provas de Exame de Vestibular;
h) Licenga para Comparecimento em Juizo;
1) Abonadas.
§ 1° Em caso de mortes e nascimento de filho, salvo absoluta impossibilidade, o
empregado comunicard ao Departamento Pessoal em tempo razoavel (até 3 (trés)
dias subsequentes ao fato).
§ 2° Em qualquer caso, exige-se comprovagao mediante prova documental.

CAPITULO VII
DOS BENEFICIOS

Art. 9° A Camara Municipal oferece as seguintes vantagens:
a) Sassom Convénio;
b) Vale-transporte (Leis Municipais n°® 4.448/1994, 4.698/1996 3 e 6.316/2004);
¢) Vale-alimentagao;
d) Outras eventualmente autorizadas por lei.

CAPITULO VIII

DO PAGAMENTO
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Art. 10 A Camara Municipal realiza o pagamento dos salarios no ultimo dia
util do més vigente.

Art. 11 O salario ¢ depositado em conta-salario.

CAPITULO IX
DAS FERIAS

Art. 12 O agendamento das férias devera ser protocolado e encaminhado ao
Departamento de Pessoal, posterior ao vencimento do periodo aquisitivo, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio do gozo.

§ 1° Em caso de gozo de 30 (trinta) dias de férias, estes poderdo ser usufruidas em
até trés periodos, sendo que um deles ndo podera ser inferior a quatorze dias
ocorridos e os demais nao poderdo ser inferiores a cinco dias corridos, cada um.

§ 2° O servidor que optar pela divisdo do gozo de férias deverd protocolar o
requerimento com todos os periodos definidos.

§ 3° As datas de gozo definidas no requerimento, somente poderdo ser alteradas
dentro do prazo previsto do caput.

§ 4° Fica vedado a agendamento de férias durante o periodo de elaboracdo das Leis
Orcamentais.

Art. 13 O servidor que desejar converter 1/3 do periodo de férias em abono
pecuniario, podera solicitar juntamente ao agendamento de férias.

Paragrafo tinico. Em caso de conversdao de 1/3 do periodo de férias em abono
pecunidrio, o gozo de 20 (vinte) dias de férias poderdo ser usufruidos em dois
periodos, sendo um dos periodos de 14 (quatorze) dias e outro com 06 (seis) dias.

Art. 14 O servidor que tiver interesse em receber a primeira parcela do 13°
salario com o pagamento de férias, podera solicitar juntamente ao agendamento de
férias.

Paragrafo unico. O pagamento previsto no caput deste artigo se dard apenas em férias
concedidas entre os meses de fevereiro e novembro.

Art. 15 Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposigdes em contrario.
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Primeira Secretaria
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